REGOLAMENTO DEL LABORATORIO LINGUISTICO
1. Entrando nel Laboratorio, come in qualsiasi altro locale della scuola, controllare il PIANO D’ESODO per memorizzare i percorsi sicuri da utilizzare in caso di emergenza.

Si ricorda che in situazione di emergenza 

è importante uscire dal locale con la massima calma e tranquillità

2. Non sistemare sgabelli, sedie o poltroncine lungo le vie di fuga per non costituire intralci ed ostacoli per un eventuale esodo in caso di emergenza.

3. Osservare le norme di legge e le misure predisposte dal Personale dell’Istituto ai fini della sicurezza individuale e collettiva.

4. Si ricorda che, gli Allievi di una classe, ai fini della sicurezza, sono equiparati ai lavoratori dipendenti e come tali sono soggetti a rispettare tutta la normativa legata alla prevenzione anti-infortunistica ed alla tutela della salute nell’ambiente di lavoro.

5. l’accesso al laboratorio è vietato al personale non addetto e agli allievi non accompagnati dal personale.

I docenti che utilizzano il laboratorio devono:

· Riportare sul registro delle presenze il loro nome, la data e l’ora, la classe ed eventuali segnalazioni in merito allo stato dell’aula e delle apparecchiature.

· Adottare le opportune norme di sicurezza nell’uso degli apparecchi elettrici presenti.
· Vigilare affinché non venga modificata in alcun modo la configurazione della strumentazione e degli apparecchi installati.

· Vigilare affinché non vengano maltrattati o danneggiati le cuffie e ogni altro dispositivo.

· Assegnare ad ogni alunno una postazione in modo fisso per tutto l’anno scolastico, del quale risponde durante le ore di presenza in laboratorio.

· Fare in modo che le classi non siano lasciate a lavorare senza sorveglianza.

Gli studenti che accedono al laboratorio devono:

· In corridoio, nell’attesa di entrare in laboratorio, non creare intralcio o confusione agli altri studenti.

· Non portare con sé in laboratorio gli zaini e i cappotti, ma lasciarli nella loro aula.

· Tenere un comportamento corretto e rispettoso delle persone e delle apparecchiature in esso presenti, simile a quello richiesto in qualsiasi altro ambiente scolastico.

· Comunicare tempestivamente all’inizio della lezione (all’insegnante o al personale tecnico) eventuali manomissioni, danni o irregolarità riscontrati nell’aula o nelle attrezzature.

· Avere cura di tutto il materiale che è loro consegnato e restituirlo all’insegnante al termine della lezione.

· Non utilizzare alcuna apparecchiatura, macchina, dispositivo o attrezzatura senza l’autorizzazione esplicita dell’insegnante.

· Durante la permanenza in laboratorio, non mangiare, né bere.

Il laboratorio deve essere tenuto in ordine ed efficienza con il contributo di tutti.
Il Responsabile del Laboratorio

