REGOLAMENTO PER L’USO DELLA MENSA

· Entrando nella sala mensa, come in qualsiasi altro locale della scuola, controllare il PIANO D’ESODO per memorizzare i percorsi sicuri da utilizzare in caso di emergenza. 

· Si ricorda che in situazione di emergenza è importante uscire dal locale con la massima calma e tranquillità.
· Non sistemare, sedie o altro materiale lungo le vie di fuga per non costituire intralci ed ostacoli per un eventuale esodo in caso di emergenza.

· Osservare le misure predisposte dal Dirigente Scolastico dell’Istituto ai fini della sicurezza individuale e collettiva.

I docenti della 5° ora che accompagnano le classi in mensa devono:

· Portare con sé il Registro di Classe e condurre la classe fino all’entrata del locale.

· Depositare  il Registro di Classe nel posto convenuto.

· Attendere l’arrivo dei docenti addetti alla sorveglianza, prima di allontanarsi.

I docenti incaricati della sorveglianza devono:

· Vigilare affinché la sistemazione degli alunni ai tavoli avvenga con ordine.

· Fare in modo che il pasto sia consumato con la dovuta calma e tranquillità.

· Dare disposizioni per l’uscita ordinata dal locale, al termine del pasto.

· Accompagnare gli alunni in cortile o in atrio, in caso di maltempo.
NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI EVACUAZIONE

Gli alunni, una volta ricevuto l’ordine di esodo, devono:

· Alzarsi dal loro posto senza asportare gli eventuali effetti personali.

· Procedere in fila indiana verso la porta di uscita del locale, dopo aver sistemato la propria sedia sotto il tavolo per non costituire intralci al passaggio.

· Disporsi successivamente in fila di due, distanziandosi mediante la giustapposizione del proprio braccio sulla spalla del compagno che lo precede.

· Seguire gli insegnanti e procedere senza correre verso l’uscita di sicurezza indicata.
· Raggiungere sollecitamente il punto dell’area di raccolta esterna assegnato alla propria classe.

Sono designati automaticamente alunni apri-fila gli alunni che siedono nei due posti a capotavola, verso la porta di uscita.

Sono designati automaticamente alunni chiudi-fila, gli alunni che siedono nei due ultimi posti, in fondo alla sala.

Ad ogni classe presente è assegnato un docente. È compito dei docenti presenti individuare, di volta in volta, gli alunni aprifila e chiudifila. 

I docenti designati alla sorveglianza devono:

· Prelevare il Registro della loro classe ed anche quello del collega eventualmente assente.

· Condurre gli alunni nell’area di raccolta assegnata.

· Effettuare il controllo delle presenze e compilare l’apposito modulo.
· Comunicare eventuali assenze al coordinatore dell’esodo, seguendo la procedura prevista.

I collaboratori scolastici addetti alla mensa devono:

· Aprire immediatamente la porta di uscita dal locale.

· Adempiere agli incarichi assegnati.

· Controllare le operazioni di esodo.

· Aiutare gli alunni con difficoltà motorie a raggiungere il punto di raccolta.

